
  
 
 

 
 

 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัย 

ที่ 321/๒๕63 
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 

..................................................... 
 

                      เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัยเป็นไปด้วยความรวดเร็ว รวมทั้งเป็นการ
ลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติในเรื่องเก่ียวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง หรือ
การปฏิบัติราชการที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจะพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
ข้อบัญญัติ หรือค าสั่งใดหรือมติของคะะรัฐมนตรีในเรื่องใด 
 

                อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖๐  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล      
พ.ศ.๒๕๓๗ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.๒๕62 และประกาศคะะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด         
สุราษฎร์ธานี เรื่อง  หลักเกะฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล  ข้อ  ๒๔๐         
ในกระีที่ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้  จึงแต่งตั้งบุคคลตามล าดับอาวุโสทาง
ราชการเป็นผู้ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ตามบัญชีการมอบอ านาจแนบท้ายค าสั่ง ประกอบด้วย 
 

         1. นางสาวลัดดาวัลย์  เอียงเงิน  ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด              ล าดับที่ 1 
         2. นางสุจิตรา  สามเสาร์   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง        ล าดับที่ 2                      
         3. จ่าสิบเอกพุธพล  ราชคม  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง        ล าดับที่ 3  

รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายนี้                     

             ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

                         สั่ง   ะ  วันที่   29  ธันวาคม  พ.ศ. 2563 

                                  (นายชัยยศ  กล่อมทอง) 
                                            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

บัญชีการมอบอ านาจของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัยให้หัวหน้าส่วนราชการปฏิบัติราชการแทน 
แนบท้ายค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัย ที ่ 321/2563  ลงวันที่  29 ธันวาคม  2563 

 
ที ่ อ านาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอ านาจตามกฎหมาย  

ระเบียบ ข้อบังคับ 
ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 

1 การอนุญาตลงนามในหนังสือประทับตราแทนการ
ลงชื่อในเรื่องระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
งานสารบรระ พ.ศ. 2526 ข้อ 13 
 

พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล  พ.ศ.2537   
 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  
พ.ศ.๒๕62 
 

อ านาจในการลงนามหนังสือประทับตรา 
แทนการลงชื่อในเรื่องระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี   
ว่าด้วยงานสารบรระ พ.ศ.2526 ข้อ 13  
 

 

2 การอนุญาตโต้ตอบหนังสือราชการทั่วไป  
การวินิจฉัยและสั่งการ 

พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537  
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  
พ.ศ.๒๕62 มาตรา 60 วรรคห้า 

อ านาจในการลงนามโต้ตอบหนังสือราชการทั่วไป 
และการรายงาน วินิจฉับและสั่งการ 

 

3 
 

อนุญาตในการติดต่อเรื่องทั่วไปที่มิใช้เรื่องเกี่ยวกับ
การบริหารงานบุคคลการงบประมาะและการคลัง
และนโยบายของผู้บริหารองค์การบริหารส่วน
ต าบลตามความในข้อ 7 และภาคผนวก 3 ข้อ 2 
แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสาร
บรระ พ.ศ. 2526 ข้อ 13 

พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537   
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ((ฉบับที่ 7) พ.ศ.๒๕62 
 
 
 

อ านาจในการติดต่อในเรื่องทั่วไปที่มิใช่เรื่องเก่ียวกับ
การบริหารงานบุคคลการงบประมาะ และการคลัง
และนโยบายของผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

 
 

4 อนุญาตการสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537   
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.๒๕62 

 

อ านาจในการอนุมัติให้ด าเนินการ  
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ที ่ อ านาจที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศัยอ านาจตามกฎหมาย  
ระเบียบ ข้อบังคับ 

ลักษณะงานที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน หมายเหตุ 

5 อนุญาตรับแจ้งการร้องเรียน/ร้องทุกข์ พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหารส่วน
ต าบลพ.ศ.๒๕๓๗ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 7) พ.ศ.๒๕62 
 

 

อ านาจในการตอบค าถามหรือแจ้งผลการด าเนินการ 
ให้ผู้ร้องทราบ 

 

6 อนุญาตการขอรับการบริการข้อมูลข่าวสาร พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหารส่วน
ต าบลพ.ศ.๒๕๓๗ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 7)  พ.ศ.๒๕62 

 

อ านาจในการอนุมัติให้ข้อมูลข่าวสาร  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


